LEAN PISARNA

Uvedba LEAN pisarne je najcenejsi nacin povecanja storilnosti,
kakovosti in zadovoljstva kupcev.

OPIS

LEAN PISARNA

Administracija z dodatno vrednostjo

Primeri dobrih praks iz proizvodnje in logistike so se skozi leta uspesno Sirili v administrativne oddelke in tako
ustvarili izjemno ucinkovite procese dela v pisarnah.

Ce je vitka (LEAN) proizvodnja in logistika tista, ki dviguje dodano vrednost v procesih izdelave izdelkov je LEAN pisarna
tista, ki izboljSuje dodano vrednost storitve, ki jo zaposleni izvajajo v pisarnah.

Zaposleni v pisarnah/administraciji/storitvenih podjetjih dostikrat delajo v dinami¢nem okolju, ki je osredotoceno na
rezultate, stroskovno ucinkovitost in hitro odzivnost. Zato je ulinkovita vitka pisarna Se toliko bolj pomembna.

Ko govorimo o LEAN pisarni, govorimo o timih oz. oddelkih, ki delujejo brez nepotrebnih izgub, imajo vse poslovne
procese optimalno organizirane ter so visoko motivirani.

Uvedba LEAN pisarne je najcenejsi nacin povecanja storilnosti, kakovosti in zadovoljstva kupcev.

Rezultati vitke (LEAN) pisarne se vidijo v:

povecani pretocnosti nalog,

zmanjsanju nepotrebnih zadolzitev/odobritev,
ucinkovitejSem porocanju in odlo¢anju ter (najpomembnejse)
zmanjsanju nivoja stresa na delovnem mestu.

Pridruzite se nam na prakti¢ni delavnici, kjer boste udelezenci:

prejeli nasvete in predloge kako zaznamo izgube v pisarniske delu, jih analiziramo ter odpravimo,
prepoznali odvecno delo, uc¢inkovito merili storilnost ter optimizirali stroske v administraciji,

vedeli kako se lotiti sprememb pisarniskih procesov in kako jih dolgoro¢no stabilizirati,

ugotovili kako z digitalizacijo pisarniSkih procesov odpraviti ozka grla (ter kaksSne predpriprave so potrebne),
znali z digitalnimi reSitvami izboljSati preglednost procesov,

spoznali, kako u€inkovito motivirati zaposlene, ki vpeljujejo vitko (lean) pisarno, ter kako jim ustvariti
kakovostno okolje za doseganje odli¢nih rezultatov!




Komu je delavnica namenjena?

Delavnica je namenjena vodjem pisan, poslovnim sekretarkam/sekretarjem, vodjem administracije, razvoja,
kadrovske sluzbe, zaposlenim v administrativnih oddelkih, v storitvenih podjetjih in vsem, ki vas ta tematika zanima
ter si Zelite poglobiti znanje.

Vsebina:

¢ Prepoznavanje izgub v pisarniSkem/administrativnem delu, njihova analiza in odpravljanje.

¢ Ureditev in stabilizacija pisarniskih procesov z metodami vitke pisarne.

e Optimizacija in sledenje stroSkom ter zagotovitev dolgoro¢ne ucinkovitosti procesov v administraciji in
podpornih sluzbah.

Obvladovanje izzivov pri vpeljevanju vitkih procesov, digitalizacija procesov in zmanjSevanje ozkih grl.
IzboljSanje preglednosti nad procesi, vizualizacija procesov s pomocjo digitalnih resitev.

Zagotovitev dolgoro€ne ucinkovitosti procesov v administraciji in podpornih sluzbah.

Motivacija zaposlenih in ustvarjanje optimalnega delovnega okolja.

Predavatelj:

Miha Vedenik je podjetnik, predavatelj, svetovalec in lean navdusenec. Njegove dosezke in storitve lahko vidite in obcutite v
razli¢nih podjetjih tako v Sloveniji kot v tujini. Vrsto let deluje na podrocju optimizacije proizvodnjah procesov, izboljSevanja
poslovnih rezultatov, reorganizacije, spreminjanja miselnosti v podjetjih, vpeljave vitkih metod in razvoj kadrov za vodenje
vitkih metod. Njegova strokovnost in sposobnost motiviranja mu omogocata povezovanje razli¢nih nivojev organizacije v
podjetjih, da skupaj zacnejo spreminjati procese na bolje. Izjemna kreativnost in ustvarjalnost pri vpeljavi vitkih metod je
bistven znacaj predavatelja, ki mu pomaga pri doseganju ciljev njegovih strank. Podjetje Lean reSitve d.o.o. je svoje storitve
izvajalo za 3tevilna renomirana podjetja kot so Domel, Knauf Insulation, Hella, Iskra, ZKW, Cartago, Zito, Cablex, Hidria, SIP,
TBP, Virs itd

Preverite Se ostala izobrazevanja iz - Menedzment. Pomagali vam bodo razjasnili Stevilne dileme iz
prakse.

IN-HOUSE izobrazevanje

Izobrazevanje lahko izvedemo samo za vase zaposlene na sedezu vasega podjetja.

>> Posljite povprasevanje

AVTORJI

Miha Vedenik, univ. dipl. ekon.

Njegova strokovnost in sposobnost motiviranja mu omogocata povezovanje razli¢nih nivojev organizacije v podjetjih, da
skupaj za¢nejo spreminjati procese na bolje. Izjemna kreativnost in ustvarjalnost pri vpeljavi vitkih metod je bistven znacaj
predavatelja, ki mu pomaga pri doseganju ciljev njegovih strank. Podjetje Lean reSitve d.o.0. je svoje storitve izvajalo za


https://forum-media.si/kategorija-produkta/menedzment-in-administracija
https://forum-media.si/in-house-izobrazevanja-povprasevanje

étevilna renomirana podjetja, kot so Knauf Insulation, Hella, Iskra, Sazas, Cartago, Zito, Cablex, Hidria, SIP, Livar itd.

SPLOSNI POGOJI

Po potrditvi izvedbe boste prejeli predracun, ki ga je treba poravnati najmanj tri dni pred izvedbo seminarja. Za proracunske
porabnike veljajo placdilni pogoji v skladu z zakonodajo o javnih placilih. Pisna odpoved udelezbe je mogoca najkasneje tri
delovne dni pred izvedbo seminarja. Udelezenci, ki po tem roku prekli¢ejo udelezbo ali se seminarja ne udelezijo, niso
upraviceni do povrnitve kotizacije oz. so dolzni poravnati celotno kotizacijo. Lahko pa na seminar posljejo drugega
udeleZzenca. Odpoved udelezbe zaradi bolezni je mogoca le s predlozenim zdravniskim potrdilom. V primeru predvidenega
seminarja na lokaciji si pridrzujemo pravico do izvedbe v online obliki. Pridrzujemo si pravico do odpovedi seminarja - v tem
primeru kotizacijo povrnemo v celoti. S prijavo sprejemate ta dolocila in sploSne pogoje.



