MICROSOFT TEAMS - ENOSTAVNO
VIRTUALNO DELO

OPIS

Delate tudi vi od doma z Microsoft Teams, ali zelite ta vsestranski program vkljuciti v svoje vsakdanje delo?

V kompaktnem online seminarju v zivo vam bomo pokazali, kako lahko s svojimi sodelavci in poslovnimi partnerji uCinkovito
komunicirate in sodelujete.

Po le 90 minutah boste znali:

Microsoft Teams integrirati v delovni proces,

za hitro izmenjavo uporabiti klepete in klice,

ustvariti, dodeliti in upravljati naloge,

obdelovati datoteke v skupni rabi ter jih deliti,

ustvariti in voditi virtualne sestanke ter video konference,
vkljuciti prakti¢ne aplikacije in vsebine iz zunanjih virov,
in Se veliko vec!

Tako boste bliskovito osvajili in svoje digitalno delovnho mesto podprli z MS Teams, ¢e program Ze deloma
uporabljate, pa boste odkrili Stevilne dodatne prakti¢ne funkcionalnosti, ki vam prihranijo ¢as in olajSajo delo!

Seminar je zasnovan interaktivno, tako da si lahko v Zivo na zaslonu ogledate vsako posamezno funkcijo.
Predavatelj vas s preprostimi razlagami korak za korakom vodi skozi celoten program.

e Preprosto se prijavite v virtualno seminarsko sobo in v samo 90 minutah pridobite vsa potrebna orodja za ucinkovito
delo z Microsoft Teams.

e Predavatelj vas s preprostimi razlagami vodi korak za korakom skozi program in njegove funkcije. Delovne korake
vidite na zaslonu in jih lahko takoj izvedete tudi v svoji (domaci) pisarni.

¢ Individualna vpraSanja lahko postavite neposredno na online seminarju v zivo - nas strokovnjak bo odgovoril na
vpraSanja, vezana na vaso konkretno situacijo.

Malo truda - velik ucinek: Investirajte 90 minut v svoje izobrazevanje in si takoj olajsajte delo!

Osnove Microsoft Teams

Spoznavanje uporabniskega vmesnika Microsoft Teams
Prilagoditev nastavitev

Ustvarjanje in upravljanje ekip

Ustvarjanje kanalov in zavihkov

Sodelovanje z Microsoft Teams

Upravljanje nalog

Uporaba klepetov in klicev

Izmenjava in deljenje dokumentov v skupinah
Vklju¢evanje vsebin iz zunanjih virov

Ustvarjanje in vodenje sestankov ter videokonferenc



e Aplikacije v Microsoft Tems

Dodatno: nasveti predavatelja

AVTORJI

Halis Tabakovié

Je certificirani Microsoft predavatelj (MCT) za Microsoft Teams in Microsoft 365 produkte z vec kot 10-letnimi izkusnjami v IT-
sektorju. Je redni predavatelj na najvecji Microsoft konferenci (NTK) v Sloveniji, prav tako pa se redno udelezuje
mednarodnih konferenc. Kot projektni vodja (PMP) veliko ¢asa namenja tudi delu na IT projektih.

SPLOSNI POGOJI

SEMINARJI

Kotizacijo je po prejemu predracuna treba poravnati najmanj tri dni pred izvedbo seminarja. Za prora¢unske porabnike
veljajo placilni pogoji v skladu z zakonodajo o javnih placilih. Pisna odpoved udelezbe je mogoca najkasneje tri delovne dni
pred izvedbo seminarja. Udelezenci, ki po tem roku prekli¢ejo udelezbo ali se seminarja ne udelezijo, niso upraviceni do
povrnitve kotizacije oz. so dolzni poravnati celotno kotizacijo. Lahko pa na seminar posljejo drugega udelezenca. Odpoved
udelezbe zaradi bolezni je mogoca le s predlozenim zdravniskim potrdilom. Pridrzujemo si pravico do odpovedi seminarja - v
tem primeru kotizacijo povrnemo v celoti. S pisno prijavo na izobrazevanje sprejemate ta dolocila in sploSne pogoje.



