
STROKOVNI SODELAVEC ZA OBRAČUN
PLAČ IN DRUGIH DOHODKOV
ZAPOSLENIH

 

Izobraževalni program za poglobitev in nadgradnjo znanj na področju
obračuna plač in drugih prejemkov iz delovnega razmerja.

OPIS

Celovito strokovno izobraževanj s katerim boste znali samostojno obračunati plače, potne stroške,
bonitete, bolniške in poročati na novih REK-O obrazcih

Zanesljiv obračun plač, potnih stroškov, nagrad, bonitet in drugih dohodkov zaposlenih so za podjetje temeljnega pomena in
omogočajo stabilnost, zaupanje ter nemoten potek delovnih procesov - napake in nepravilnosti pa imajo lahko težke pravne
in finančne posledice.

Poznavanje in pravilna uporaba pravil, zakonov in uredb, ki urejajo obračunavanje plač in drugih dohodkov zaposlenih, je
zato izjemnega pomena.
Strokovno področje obračuna plač se nenehno spreminja in od vas zahteva dobro poznavanje davčne in delovno pravne
zakonodaje ter predpisov socialne varnosti, ki urejajo obračunavanje plač in drugih dohodkov zaposlenih.

Izobraževalni program je točno to kar potrebujete, da boste plače obračunavali brezhibno.

Kaj boste pridobili z izobraževanjem?

Naučili se boste plače obračunati hitro, natančno in v skladu z zakonodajo.
Natančno boste vedeli kaj so bonitete in kdaj in kako jih morate obračunati.
Obvladali boste vse vidike potnih stroškov.
Znali boste obračunati odpravnine, jubilejne nagrade, poslovno uspešnost in druge dohodke, ki pripadajo zaposlenim
po kolektivnih pogodbah ali internih aktih.
Naučili se boste poročati na novih REK obrazcih.

Ob koncu programa boste opravili preverjanje znanja in pridobili certifikat Strokovnjak za obračun plač in drugih
prejemkov iz delovnega razmerja v slovenščini in angleščini, kot potrdilo o strokovni usposobljenosti.

Predavateljica

doc. dr. Lidija Robnik, univ. dipl. ekon.

Samostojna podjetnica, finančna svetovalka, predavateljica. Piše strokovne in znanstvene članke, sodeluje z referati na
domačih in mednarodnih strokovnih in znanstvenih konferencah. Izvaja samostojne strokovne seminarje in delavnice za
razne naročnike, kot so: podjetja, izobraževalne inštitucije, založbe zbornice ipd. Njena glavna značilnost je, da na



predavanjih, delavnicah in srečanjih povezuje teorijo s prakso, kar je zelo dobro sprejeto s strani udeležencev. Izdala je
nekaj samostojnih knjig in priročnikov.

.

Irena Kamenščak

Svetovalne storitve opravlja tako za stranke v Sloveniji, kot tudi za stranke iz tujine. Prav tako ima veliko izkušenj pri
opravljanju preventivnih in skrbnih davčnih pregledov pri družbah iz različnih dejavnostih. Objavlja strokovne članke z
davčnega področja in izvaja predavanja na temo dohodnine, delovnega prava in prava socialne varnosti.

.

.

Komu priporočamo udeležbo?

Izobraževanje priporočamo tako začetnikom kot tudi izkušenim sodelavcem v obračunu plač, računovodjem, vodjem
računovodstva ter vsem, ki jih plačno področje zanima.

Vsebina izobraževanja

17.01.2024 -
Portal Računovodski praktikum

Portal Računovodski praktikum

Na enem mestu smo združili praktično in teoretično znanje najboljših strokovnjakov in institucij s področja računovodstva.
Portal vsebuje vse potrebne zakonodajne predpise, primere praktičnih knjižb, vzorce dokumentov za lastno uporabo,
odgovore na aktualna vprašanja, knjižnico spletnih seminarjev.

17.01.2024 -
Online delavnica: Obračun plač in bolniška odsotnost

Predavteljica: dr. Lidija Robnik
Trajanje: 9.00 – 13.00

Objava delovnega mesta, pogodba o zaposlitvi (vsebina), prijava v socialno in pokojninsko zavarovanje (obrazec M-1).
Obvestilo zaposlenemu o prijavi v zavarovanje.
Obračun plač (osnovna plača, nadomestila, bonitete ipd.), prispevki in akontacija dohodnine za rezidente in
nerezidente RS.
Pogodba z več delodajalci (prispevki, dohodnina, olajšave).
Vrste bonitet zaposlenih (osebni avtomobili, vinjete, formalno in neformalno izobraževanje, nastanitve, zavarovanja,
darila, obleka in obutev, poslovni in neposlovni stroški, zdravje na delovnem mestu ipd.
Bolniška odsotnost (do 20 in nad 20 delovnih dni).
Odjava zaposlenega iz delovnega razmerja (M-2).
Povračila stroškov v zvezi z delom (prevoz, regres za prehrano ipd.).
Določitev osnove za obračun prispevkov samostojnega podjetnika.
Delo od doma.
Primeri obračuna in knjiženj plače, nadomestil, bolniške odsotnost, bonitet.
Regres za letni dopust – kdo in kdaj je do njega upravičen.
Neizkoriščen letni dopust in njegov prenos ter posebnosti.
Regres v primeru zamenjave delodajalca.
Višina regresa za letni dopust in njegova obdavčitev.



Sorazmerni del izplačila regresa za letni dopust.

24.01.2024 -
Online delavnica: Službene poti in pogodbe civilnega prava

Predavateljica: dr. Lidija Robnik
Trajanje: 9.00 – 13.00

Kvota zaposlovanja invalidov in knjiženje neplačanih prispevkov.
Primeri obračuna in knjiženj regresa za letni dopust, kvote invalidov.
Pomen izdaje in obvezne vsebine potnega naloga.
Vrste obračunov in izplačil stroškov službenih poti (doma, tujina).
Predstavitev največjih dilem in napak v praksi.
Ravnanje davčnih inšpektorjev pri pregledu potnih nalogov.
Vrste pogodb civilnega prava (avtorska, podjemna, sejnine, prokura, poslovodenje, začasno in občasno delo
upokojenih oseb).
Kratkotrajno delo.
Malo delo.
Primeri obračunov in knjiženj stroškov potnih nalogov in pogodb civilnega prava.

05.02.2024 -
Online delavnica v živo: Drugi prejemki iz delovnega razmerja

Trajanje: 9.00 – 13.00

Višina in obdavčitev nagrade za delovno uspešnost.
Božičnica ali 13. plača.
Odpravnine v primeru odpovedi pogodbe o zaposlitvi (operativni razlog).
Odpravnine v primeru odpovedi pogodbe o zaposlitvi (nesposobnost).
Odpravnine v primeru pogodbe o zaposlitvi za določen čas.
Odpravnine v primeru upokojitve.
Solidarnostna pomoč, ločeno življenje, jubilejne nagrade, terenski dodatek.
Neplačan dopust – kdaj, zakaj ter plačilo prispevkov.
Primeri obračunov in knjiženj drugih prejemkov iz delovnega razmerja.
Obračun štipendij za študij v Sloveniji ali v tujini.
Primeri obračunov in knjiženj drugih prejemkov iz delovnega.

05.02.2024 -
Posnetek delavnice: Potni stroški od naloga do obračuna

Kaj izobraževanje vključuje?

Delavnica v živo: Obračun plač in bolniška odsotnost
Online delavnica v živo: Službene poti in pogodbe civilnega prava
Online delavnica v živo: Drugi prejemki iz delovnega razmerja
Posnetek seminarja: Vse o novem REK-O obrazcu na podlagi konkretnih primerov
Dostop do portala in priročnika: portal Računovodski praktikum in online priročnik Knjižbe za računovodje
Dostop do spletne učilnice, kjer se nahajajo vsi materiali in e-seminarji
Certifikat Združenja za razvoj znanja: Strokovnjak za obračun plač in drugih prihodkov

Kaj vam zagotovimo še dodatno?

Prednost izobraževalnega programa je edinstven preplet interaktivnih delavnic, strokovnega portala in posnetka
seminarja, ki vam omogoča poglobljen vpogled v tematiko in širok nabor informacij in znanj. Tudi po zaključenem
seminarju imate možnost postaviti vprašanje predavateljici.



Pridobite certifikat

Certifikat Forum Media je izdan po uspešno opravljenem zaključnem testu in dokazuje, da je udeleženec predelal in razumel
vsebino izobraževalnega programa. Certifikat bo obogatil vašo personalno mapo in CV.
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Potek izobraževanja in spletna učilnica

Potek izobraževanja

Program je zasnovan interaktivno, tako, da udeleženci aktivno sodelujejo, postavljajo vprašanja in izmenjujejo
izkušnje.
Delavnice trajajo do 5 pedagoških ur. Podrobno se boste spoznali s tematiko in odgovorili na vprašanja, ki se vam
porajajo v praksi. Na vsaki delavnici boste prejeli tudi pripadajoče seminarsko gradivo.
Dostop do portala Računovodski praktikum, z online priročnikom Knjižbe za računovodje, se nahaja v spletni
učilnici. Dostopne podatke boste prejeli v posebnem elektronskem sporočilu na vaš elektronski naslov. Vabimo vas,
da ga redno spremljate, saj vsebuje pomembne informacije za potek izobraževalnega programa.
Spletna učilnica je vaš vir vseh informacij o poteku izobraževalnega programa, zato predlagamo, da jo redno
obiskujete. V spletni učilnici se nahajajo obvestila, urniki in gradiva izobraževalnega programa. Dostop do spletne
učilnice boste imeli omogočen še šest mesecev od zaključka izobraževalnega programa.
Ob koncu programa vas čaka še reševanje testa, ki ga boste prav tako našli v spletni učilnici po koncu zadnje
delavnice.

Delo v spletni učilnici ter dostop kjerkoli in kadarkoli

Izobraževanje bo podprto s spletno učilnico, ki je vaš vir vseh informacij o poteku izobraževalnega programa.
V spletni učilnici se nahajajo obvestila, urniki in gradiva izobraževalnega programa. Zato predlagamo, da jo redno
obiskujete.
Do spletne učilnice lahko dostopate kadarkoli preko svojega računalnika ali mobilnih naprav.
Dostop do spletne učilnice boste prejeli po elektronski pošti, nekaj dni pred pričetkom izobraževanj.
Priporočamo vam, da nam ob prijavi posredujete vašo aktualno GSM številko za namene nujnih sporočil.

Preverite še ostala izobraževanja iz - Računovodstvo in finance. Pomagali vam bodo razjasniti številne
dileme iz prakse.

AVTORJI

dr. Lidija Robnik, univ. dipl. ekon.

Samostojna podjetnica, finančna svetovalka, predavateljica. Piše strokovne in znanstvene članke, sodeluje z referati na
domačih in mednarodnih strokovnih in znanstvenih konferencah. Izvaja samostojne strokovne seminarje in delavnice za
razne naročnike, kot so: podjetja, izobraževalne inštitucije, založbe zbornice ipd. Njena glavna značilnost je, da na
predavanjih, delavnicah in srečanjih povezuje teorijo s prakso, kar je zelo dobro sprejeto s strani udeležencev. Izdala je
nekaj samostojnih knjig in priročnikov.

univ.dipl.ekon. Irena Kamenščak

Gospa Kamenščak je od leta 2007 dalje v družbi BDO Svetovanje d. o. o. zaposlena na davčno-pravnem oddelku, kjer nudi
svetovalne storitve predvsem na področju dohodnine v povezavi z davčnim postopkom, delovnega prava, prava socialne

https://forum-media.si/kategorija-produkta/racunovodstvo-in-finance


varnosti, gospodarskega in obligacijskega prava. Ima svetovalne izkušnje s področja davčnega svetovanja (specializirana
sem za dohodnino), delovnega prava, prava socialne varnosti, gospodarskega in obligacijskega prava. Svetovalne storitve
opravlja tako za stranke v Sloveniji, kot tudi za stranke iz tujine. Prav tako ima veliko izkušenj pri opravljanju preventivnih in
skrbnih davčnih pregledov pri družbah iz različnih dejavnostih. Objavlja strokovne članke z davčnega področja in izvaja
predavanja na temo dohodnine, delovnega prava in prava socialne varnosti.

SPLOŠNI POGOJI

IZOBRAŽEVALNI PROGRAMI Z ONLINE IZDAJO PRIROČNIKA ALI PORTALOM

Po potrditvi izvedbe boste prejeli predračun, ki ga je treba poravnati najmanj tri dni pred izvedbo programa. Za proračunske
porabnike veljajo plačilni pogoji v skladu z zakonodajo o javnih plačilih. Pisna odpoved udeležbe je mogoča do deset
delovnih dni pred izvedbo programa, v primeru kasnejše odjave vam kotizacijo zaračunamo v celoti. Lahko pa se programa
udeleži drug udeleženec. Odpoved udeležbe zaradi bolezni je mogoča le s predloženim zdravniškim potrdilom. V primeru
predvidenega izobraževanja na lokaciji si pridržujemo pravico do izvedbe v online obliki. Pridržujemo si pravico do odpovedi
– v tem primeru kotizacijo povrnemo v celoti.

Ob začetku izobraževalnega programa pridobite dostop do online priročnika ali portala z vsemi posodobitvami in
nadgradnjami v obdobju treh mesecev. Dostopne podatke boste prejeli na vaš elektronski naslov. Dostop se po poteku
obdobja samodejno podaljša za obdobje enega leta. V primeru, da te storitve v prihodnje ne želite več, nam pisno sporočite
najmanj 30 dni pred pričetkom novega obdobja. V primeru pisne odpovedi ob koncu obdobja dostop preneha. Za
proračunske porabnike veljajo plačilni pogoji v skladu z zakonodajo o javnih plačilih. S prijavo na izobraževanje sprejemate
ta določila in splošne pogoje.


