ZBIRNA MAPA ZA RACUNOVODJE

Vas zanesljiv partner za pravilne izracune in obrac¢une, obogaten z
: izbranimi posnetki seminarjev in dostopom do izbranih vsebin portala
E-knjiga Racunovodski praktikum.

ZBIRNA MAPA ZA R
V20RE1 POGOD, PRAVLNIKOV

OPIS

Ali ste Ze kdaj naleteli na tezave pri vaSem delu zaradi manjkajoce ali neustrezno pripravljene dokumentacije?
Vemo, da so pravilni izracuni in obracuni klju¢ni za uspeh vasega poslovanja, zato smo pripravili resitev, ki vam bo
pomagala odpraviti te ovire.

Predstavljamo vam "Zbirno mapo za racunovodje" - izdelek, ki vam omogoca takojsnjo strokovno podporo. Ta mapa, ki
jo je pripravila ekipa strokovnjakov, vklju¢no z dr. Lidijo Robnik, mag. Brigito Osojnik, Miho Sercerjem in drugimi, je popoln
vir ve¢ kot 150 vzorcev pogodb, pravilnikov, sklepov, evidenc in tabel, ki so nujno potrebni za vase delo.

Kaj vam zbirna mapa zagotavlja?

e Zakonodajno skladnost dokumentacije: Uporabite vzorce, ki so pripravljeni v skladu z aktualno zakonodajo in
prakso.

¢ Ucinkovitost in strokovnost: sistemati¢no uredite dokumentacijo, da bo vase delo opravljeno kvalitetno.

e Prilagodljivost: Vzorce lahko hitro in enostavno prilagajate svojim zahtevam in potrebam.

Poleg tega vam Zbirna mapa za racunovodje ponuja Se vec:

Dostop do izbranih kategorij na portalu Racunovodski praktikum: omogocimo vam dostop do portal Racunovodski
praktikum, kjer boste lahko dostopali do vzorcev dokumentacije, lahko pa boste tudi postavljali vprasanja nasim
strokovnjakom.

Izbrani posnetki seminarjev: Zbirka vkljucuje posnetke izbranih strokovnih seminarjev iz podro¢ja racunovodstva in
davcne zakonodaje. S tem boste lahko izboljSali svoje znanje in razumevanje klju¢nih tem.

Razlaga pojmov iz davéne zakonodaje: Da bi vam olajSali razumevanje dav¢nih predpisov, smo vkljudili razlago klju¢nih
pojmov iz dav¢ne zakonodaje. Tako boste lazje sledili in uporabljali ustrezne postopke pri vasih izracunih in obracunih.

Vsebina Zbirne mape vkljucuje Se:

e Zakonodajno skladne pogodbe, kot so Pogodba o poslovodenju, Pogodba o cesiji, Pogodba o zaposlitvi, Najemna
pogodba in vec kot 20 drugih pogodb.

¢ Interni pravilniki in sklepi, med drugim Pravilnik o letnem popisu sredstev, Pravilnik o raCunovodstvu, Pravilnik o
uporabi sluzbenih vozil in vec kot 20 drugih pravilnikov in sklepov.

¢ Evidenco, vklju¢no z Evidenco o stroskih dela in drugimi.

¢ Racunovodsko dokumentacijo, kot so Obrazci za inventuro, Obracuni potnih stroskov, Skupna izjava o odbitku
vstopnega DDV in druga dokumentacija.

e Dokumente povezane z zaposlitvijo tujcev, vzorce pogodb, primer obracuna place napotenega delavca.



e Povracila stroskov za javni sektor (vec kot 20 primerov) in gospodarstvo (vec kot 20 primerov).
e Teoreti¢ne podlage, navodila in razlage za povracila stroskov in druge prejemke iz delovnega razmerja za
gospodarstvo in javni sektor v PDF obliki dostopni na portalu.

Z Zbirno mapo za racunovodje, izbranimi posnetki seminarjev in dostopom do portala Racunovodski praktikum
boste pri svojem delu hitrejsi, bolj ucinkoviti in bolje pripravljeni na izzive, ki vam jih prinasa vsakodnevno
delo v ra¢unovodstvo.

AVTORJI

dr. Lidija Robnik, univ. dipl. ekon.

Samostojna podjetnica, finan¢na svetovalka, predavateljica. PiSe strokovne in znanstvene ¢lanke, sodeluje z referati na
domacih in mednarodnih strokovnih in znanstvenih konferencah. Izvaja samostojne strokovne seminarje in delavnice za
razne naroc¢nike, kot so: podjetja, izobrazevalne institucije, zalozbe zbornice ipd. Njena glavna znacilnost je, da na
predavanjih, delavnicah in sreCanjih povezuje teorijo s prakso, kar je zelo dobro sprejeto s strani udelezencev. Izdala je
nekaj samostojnih knjig in priro¢nikov.

mag. Brigita Osojnik

Mag. Brigita Osojnik je direktorica druzbe Pabide d.o.0., dav¢na svetovalka
z licenco Zbornice davcnih svetovalcev Slovenije, s prakti¢nimi izkusnjami na podrocju davka na dodano vrednost, davka od
dohodkov pravnih oseb, dohodnine, mednarodnih davkov, premoZenjskih davkov, prispevkov za socialno varnost,
sodelovanja v dav¢nih inspekcijskih postopkih, pridobljenimi s 25-letnim delom na davénem podrocju in predavateljica ter
avtorica Stevilnih strokovnih prispevkov za publikacije in portale na davénem podrocju.

Miha Sercer


http://www.pabide.si/

Miha Sercer, odvetnik partner v Odvetniska pisarna Sercer-

Sisenik, predavatelj z bogato prakso v odvetnistvu in s predhodnimi veéletnimi izku$njami iz razli¢nih pravnih in vodstvenih
funkcij v gospodarstvu. Ze vrsto let redno predava na seminarjih in konferencah ter je avtor $tevilnih strokovnih ¢lankov in
priro¢nikov, predvsem s podrocja delovnih razmerij in odSkodninskega prava. Je soavtor knjige Odpoved pogodbe o
zaposlitvi ter e-Komentarja ZDR-1.

KORISTI

Zbirna mapa vam zagotavlja:

vec kot 150 vzorcev pogodb, pravilnikov, sklepov, evidenc, tabel ...

zakonodajno skladnost dokumentacije - uporabite vzorce, pripravljene skladno z zakonodajo in prakso;
strokovnost in kakovost - sistemati¢no uredite vso potrebno dokumentacijo;

ucinkovitost in azurnost - vzorce hitro in enostavno prilagodite svojim zahtevam in potrebam.

VSEBINA

Zakonodajno skladne pogodbe:

Pogodba o zaposlitvi (nedolocen in dolocen ¢as)

Sponzorska in donatorska pogodba

Pogodba za placilo izobrazevanja, Solnine zaposlenemu delavcu
Pogodba za placilo Solnine druzinskemu ¢lanu zaposlenega
Pogodba o stipendiranju

Pogodba o kratkotrajnem delu

Kolektivne pogodbe po gospodarskih panogah

Najemna pogodba

Redna in izredna odpoved pogodbe iz delovnega razmerja
Pogodba o sodelovanju med ra¢unovodskim servisom in samostojnim podjetnikom
Avtorska pogodba - predavanja

Podjemna pogodba

Pogodba o avtorski pogodbi in odstopu avtorskih in sorodnih pravic
Pogodba o cesiji - sodelujejo vsi trije udelezenci

Pogodba o cesiji - sodelujeta odstopnik in prevzemnik

Pogodba o poslovnem sodelovanju

Zastavna pogodba - nepremicnina

Zastavna pogodba - premi¢nina

Zastavna pogodba - vrednostni papirji in dragocenosti

Interni pravilniki in sklepi:

Pravilnik o racunovodenju, ocenjevanju in nagrajevanju
Pravilnik o varovanju in zavarovanju osebnih podatkov
Pravilnik o varovanju poslovne skrivnosti

Pravilnik o delovhem ¢asu

Pravilnik o uporabi racunalnikov, sluzbenih telefonov, vozil


https://www.sercer-sisernik.si/
https://www.sercer-sisernik.si/

Pravilnik o letnem popisu sredstev in obveznosti do virov sredstev
Interni sklepi podjetnika

Sklep o dolzini letnega dopusta za zaposlene

Kriteriji za doloCanje letnega dopusta za zaposlene

Letni sklep o razporeditvi delovnega ¢asa

Evidence:

Evidenca o delavcih na DM z vecjo nevarnostjo

Evidenca o zdravstvenih pregledih

Evidenca o zaposlenih delavcih

Evidenca o preizkusih znanja glede usposobljenosti za varno delo
Evidenca o izrabi delovnega casa

Evidenca o oblikah razreSevanja delovnih sporov

Racunovodska dokumentacija:

Bilanca stanja

Izkaz poslovnega izida, denarnih tokov in gibanja kapitala
Tabele za pripravo izkazov in finan¢nih projekcij

Dav¢ni obracun za d.o.o., druge pravne oblike in normirance
Izjava o odbitku vstopnega DDV pri dajanju v najem
Inventurni zapisnik in sklep o izvedbi in poteku inventure
Dogovor o asignaciji

Predlog o pobotu terjatev

Predlog o medsebojni kompenzaciji

Predlog za verizno kompenzacijo

Dokumenti, povezani z zaposlitvijo tujcev:

Delovno dovoljenje za zaposlitev tujca
Dovoljenje za zaposlitev vecinskega lastnika podjetja v Sloveniji
Dovoljenje za delo zastopnika podjetja

Vzorci drugih dokumentov:
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Vzorci potnih nalogov in za obracun kilometrine

Vzorec porocila sluzbenega potovanja

Izjava o statusu prejemnika po avtorski ali podjemni pogodbi

Vloga za odlog placila - obro¢no odplacevanje davkov in prispevkov

Vzorec opomina

Potrdilo o visini plae - za zavod za zaposlovanje

Seznam s kontaktnimi podatki pristojnih sluzb in inSpektoratov za dolo¢eno podrocje
Obvestilo za zavod

Pooblastilo Ajpes za dostop do portala Ajpes

Pooblastilo za dostop do eDavki

Tabela za vodenje ur

Obvestilo o nameravani odpovedi

Obvestilo zaposlenim o prostem delovhem mestu

Odpoved iz poslovnega razloga

Odpoved iz poslovnega razloga s ponudbo nove pogodbe o zaposlitvi

Vabilo na zagovor v postopku nameravane izredne odpovedi

Pogodba o zaposlitvi - prerazporeditev v skladu z invalidsko odlo¢bo - drugo delovno mesto
Pogodba o zaposlitvi - prerazporeditev v skladu z invalidsko odlocbo - krajsi delovni ¢as
Pravilnik o preprecevanju mobinga in drugih oblik trpinenja ter nadlegovanja na delovnhem mestu
Sklep o dolocitvi komisije za spremljanje poskusnega dela

Odredba o ¢akanju na delo doma

mnogo vec vzorcev na portalu.

SPLOSNI POGOJI

Z narocCilom izdelka boste ob vsaki zakonski ali vsebinski spremembi prejeli posodobitev, katere cena je odvisna od obsega.
Ce posodobitve iz kakrénega koli razloga ne boste sprejeli, jo lahko vrnete v 14 dneh od datuma prejema posiljke. Takoj, ko



nam to pisno sporocite, vas bomo odstranili s seznama prejemnikov posodobljenih izdelkov. V primeru pisne odpovedi
posodobitvenega servisa zalozba ne prevzema odgovornosti za aktualnost vsebin in njihovo skladnost z zakonodajo.

POSEBNE UGODNOSTI

NE SPREGLE)TE: 20 % popust za mikropodjetja, fizicne osebe in drustva! Uporabite Kodo za popust: MICRO20

Navedeni popust se ne seSteva z drugimi popusti, razen s popustom za vel udelezencev izobrazevanj. Kodo uporabite v
kosSarici ali jo pripisite.



